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Voraussetzungen: Grundkenntnisse in MS Excel

Kursdauer: 3x60 Minuten bei variabler Zeiteinteilung
Zielgruppe: Einsatz von Excel privat/beruflich
Kursnr.: 2-5020

Techn. Vorgaben: PC mit Internet und Telefon od. VolP
Kursziel: professionelles Arbeiten mit MS Excel
Gruppenschulung: moglich (max. 7 Teilnehmer)
Kursinhalt:

e Add-Ins einsetzen

« Formeln Gberwachen

« Formatierung an Bedingungen kniipfen
« Tabellen gliedern

e  Mit Excel-Datenbanken arbeiten

« Filter in Tabellen verwenden

e Microsoft Query nutzen

« Daten kombinieren und konsolidieren
«  Pivot-Tabellen erstellen

« Pivot-Tabellen anpassen

« Trendanalysen, Datentabellen und Zielwertsuche

e  Mit dem Solver arbeiten
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e Szenarien erstellen

e Mit Matrizen arbeiten

« Die verschiedenen Diagrammtypen
« Spezielle Diagrammbearbeitung

e Im Team arbeiten

« Kommunikation mit Office-Anwendungen

e Excel individualisieren

Mdchten Sie ausprobieren, wie moderne IT-Online-Schulung und IT-
Online-Hilfe mit ARICADO funktioniert?

Wir laden Sie ein, ARICADO einmal personlich und kostenlos zu erleben.

Wir zeigen lhnen, wie einfach und faszinierend kompetente

PC-Online - Schulung und IT — Online - Hilfe heute sein kann.

Sie werden Uberrascht sein von den Mdglichkeiten, die sich fur Sie

personlich oder fur Ihr Unternehmen ergeben.

Besuchen Sie unsere Web Site

www.aricado.de
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