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Microsoft Access
Grundlagen



Voraussetzungen: Grundkenntnisse Betriebssystem

Kursdauer: 4x60 Minuten bei variabler Zeiteinteilung

Zielgruppe: beruflicher und privater Einsatz von MS Word 

Kursnr.: 2-5012

Techn. Vorgaben: PC mit Internet und Telefon od. VoIP

Kursziel: sicheres arbeiten mit MS Access

Gruppenschulung: möglich (max. 7  Teilnehmer)

Kursinhalt

•     Eine einfache Datenbankanwendung

•     Datenbankgrundlagen

•     Die Arbeitsoberfläche

•     Objekte im Navigationsbereich bearbeiten

•     Datenbanken erstellen und verwalten

•     Tabellen erstellen und verarbeiten

•     Feldeigenschaften

•     Indizes festlegen

•     Beziehungen zwischen Tabellen

•     In der Datenblattansicht arbeiten

•     Formulare erstelle

•     Daten suchen, sortieren und auswerten
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•     Mit Filtern arbeiten

•     Mit Auswahlabfragen arbeiten

•     Komplexe Abfragen erstellen

•     Daten drucken

•     Standardberichte erstellen

Möchten Sie ausprobieren, wie moderne IT-Online-Schulung und IT-
Online-Hilfe mit ARICADO funktioniert? 

Wir laden Sie ein, ARICADO einmal persönlich und kostenlos zu erleben.

Wir zeigen Ihnen, wie einfach und faszinierend kompetente 

PC-Online - Schulung und IT – Online - Hilfe heute sein kann.

Sie werden überrascht sein von den Möglichkeiten, die sich für Sie

persönlich oder für Ihr Unternehmen ergeben.

Besuchen Sie unsere Web Site

www.aricado.de
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